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UMOWA  
 

zawarta w dniu ………………… w Wąwolnicy pomiędzy: 
Zawarta w dniu ………………. 2026 roku w ………………. pomiędzy:  
Gminą Wąwolnica, ul. Lubelska 39, 24-160 Wąwolnica, 
NIP: 716-26-87-309, REGON: 431019796 
reprezentowaną przez:  
Pana Marcina Łagunę – Burmistrza Wąwolnicy 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy -  Pani Renaty Marczak 
zwaną dalej Zamawiającym 
a 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ………., ………………. 
(wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ... – 
zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik do umowy, 
NIP ……………….., REGON …………………….., kapitał zakładowy …………………… zł (jeżeli Wykonawcą jest 
spółka z ograniczoną odpowiedzialnością lub akcyjna), wpłacony …………………………. (w całości lub w części 
– jeżeli Wykonawcą jest spółka akcyjna), zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną przez 
..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do 
umowy2,  

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  
Panią/Panem ………., prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko 
nazwę miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik do umowy, NIP ……………, REGON …………., 
BDO: …………………… (jeżeli dotyczy), zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez … 
działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy3,  
wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 

 
§ 1 

Zamawiający zleca, a Dostawca przyjmuje do wykonania zakup i sukcesywną dostawę materiałów biurowych dla 
Urzędu Miejskiego w Wąwolnicy, zgodnie z zaproszeniem do złożenia oferty OR.271.2.1.1.2026 z dnia 
…………………… r. i ofertą Dostawcy z dnia ……………….. r. stanowiącymi integralną część niniejszej umowy. 

 
§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doświadczenie, środki materialne 
oraz urządzenia niezbędne do wykonania umowy, a także zobowiązuje się do jej wykonania z zachowaniem 
należytej staranności wymaganej w stosunkach tego rodzaju; 

2. Dostawca zobowiązuje się wykonać zamówienie w terminie od …………………….. r.  
do …………………………  r. 

3. Artykuły biurowe dostarczane będą zgodnie ze zleceniami cząstkowymi złożonymi przez Zamawiającego, na 
koszt Dostawcy według cen jednostkowych brutto określonych w ofercie Dostawcy. 

4. Dostawca w terminie do 2 dni roboczych licząc od dnia następnego po przesłaniu zlecenia cząstkowego 
dostarczy materiały do siedziby Zamawiającego. 

 
1 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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5. Zapotrzebowanie na poszczególne artykuły (ilość, rodzaj i data dostawy) składane będzie przez 
Zamawiającego w formie pisemnej, elektronicznie, faksem lub po telefonicznym uzgodnieniu. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia ilości artykułów w stosunku do ilości 
określonych w specyfikacji ilościowo – cenowej przedmiotu zamówienia stanowiącej załącznik nr  2 do oferty 
Dostawcy bądź rezygnacji z niektórych artykułów. Dostawcy z tego tytułu nie przysługują względem 
Zamawiającego żadne roszczenia. 

§ 3 
1. Za należyte wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa § 1 Dostawcy należy się wynagrodzenie 

(określone na podstawie złożonej oferty z dnia ……………………. r.) w łącznej wysokości: 
……………………. zł netto, wraz z obowiązującą stawką podatku VAT 23% tj. …………………zł, co stanowi 
kwotę brutto …………………zł (słownie: …………………00/100 ). 

2. Zamawiający dopuszcza składanie faktur częściowych za zrealizowany zakres zamówienia. 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie w terminie 14 dni od daty prawidłowego 

zrealizowania dostawy i doręczenia prawidłowo wystawionej faktury przelewem na rachunek bankowy 
Dostawcy  wskazany na  fakturze. 

4. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości zamówionych materiałów, z tym, że maksymalne 

wynagrodzenie dla Dostawy nie może przekroczyć wysokości  złotych brutto w trakcie trwania umowy.  
 

§ 4 
1. Wymagania wobec Dostawcy: 
a) Dostawca gwarantuje, że dostarczone w ramach zamówienia artykuły są fabrycznie nowe, wysokiej jakości, 

posiadają właściwe opakowanie i oznakowanie oraz są dopuszczone do obrotu na terytorium Polski. 
b) Dostawca zobowiązuje się sukcesywnie dostarczać przedmiot zamówienia do 2 dni roboczych, licząc od 

dnia następnego po złożeniu zamówienia przez Zamawiającego (dopuszcza się złożenie zamówienia w 
formie telefonicznej, z wykorzystaniem faksu bądź drogą elektroniczną) do miejsca wskazanego przez 
przedstawiciela Zamawiającego.  

c) Wszystkie koszty związane z dostarczeniem towaru do Zamawiającego, w tym koszty przewozu, 
zabezpieczenia towaru i ubezpieczenia ponosi Dostawca. 

d) Dostawca ponosi ryzyko utraty bądź uszkodzenia przewożonych materiałów do momentu ich odebrania 
przez pracownika Zamawiającego. 

e) Dostawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamówienia  
i zobowiązuje się do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad. 

f) Dostawca zobowiązuje się do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupełnienia w przypadku 
stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności zarówno rodzaju jak i ilości dostarczonego materiału z 
zapotrzebowaniem złożonym przez Zamawiającego. 

g) W związku z możliwością wystąpienia wad ukrytych, Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania 
Dostawcy reklamacji na asortyment objęty przedmiotem zamówienia, przez cały okres obowiązywania 
umowy. 

 

§ 5 
Zmiana postanowień umowy dla swojej ważności wymaga zachowania formy pisemnej. 

 
§ 6 

Dostawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności wynikających 
z niniejszej umowy na osoby trzecie, pod rygorem nieważności.  

 
§ 7 
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Strony postanawiają, że obowiązującą je formą odszkodowania są kary umowne, naliczane w następujących 
wypadkach i wysokościach. 
1. Dostawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) W razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w wysokości 10% 
wynagrodzenia umownego brutto ustalonego w § 3 ust. 1 umowy, a w przypadku niewykonania umowy 
w terminie i miejscu ustalonym w umowie w wysokości 1,0% wynagrodzenia umownego brutto 
ustalonego w § 3 ust. 1 umowy za każdy dzień zwłoki licząc od daty określonej w § 4 ust. 1 lit. b), 

b) W przypadku odstąpienia od realizacji umowy przez Zamawiającego lub Dostawcę z przyczyn leżących 
po stronie Dostawcy w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 3 ust. 1. 

2. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiający  może 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Dostawcy, bez 
konieczności uprzedniego wzywania Dostawcy do zapłaty naliczonej kary umownej, na co Dostawca wyraża 
zgodę. 

4. Zamawiający ma prawo dochodzić zapłaty kar umownych łącznie z różnych tytułów oraz niezależnie od 
wykonania prawa odstąpienia. 

§ 8 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy jeżeli: 

a) Zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Dostawcy – w terminie 14 dni od dnia powzięcia przez 
Zamawiającego wiadomości o ww. okolicznościach. 

b) Dostawca będzie realizował przedmiot umowy niezgodnie z przepisami prawa lub w sposób wadliwy lub 
sprzeczny z umową – w terminie 14 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o ww. 
okolicznościach. 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia. 
 

§9 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się polskie przepisy powszechnie obowiązujące 

a w szczególności Kodeksu Cywilnego. 
2. Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją przedmiotu umowy, strony zobowiązują się rozwiązywać 

w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności osiągnięcia kompromisu będą rozstrzygane 
przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 10 
Umowę sporządzono w trzech egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Dostawcy. 
 
 
________________________                                                                    ________________________                                                                       
               Dostawca                                                                                                    Zamawiający 


